
Ce que je sais faire avec un ordinateur

NOM ……………………………...……

Prénom ………………………………….

Ecole …………………………………….

Mes compétences en TICE

1 – Utilisation de base d’un ordinateur
1.1  Je connais le nom des différents éléments de l’ordinateur et je sais à quoi ils servent …....O
1.2  Je sais allumer et éteindre l’équipement informatique ………………..............................…..O
1.3  Je connais les touches du clavier et je sais les utiliser ….………………..............................O
1.4 Je sais lancer et quitter un logiciel (traitement de texte, navigateur internet, …) .............….O
1.5 Je sais utiliser la souris (clic, double-clic, clic avec le bouton droit) ......................................O

2 – Utilisation du traitement de textes
2.1 Je sais ouvrir le traitement de textes  ………….…..................…….. O
2.2 Je sais taper un texte sans mise en forme ……………....................... O
2.3 Je sais placer le curseur au bon endroit dans le texte …................... O
2.4 Je sais sélectionner un mot ou un ensemble de mots …................... O
2.5 Je sais supprimer du texte …............................................................. O
2.6 Je sais enregistrer mon texte dans le dossier ‘Mes documents’ …… O
2.7 Je sais mettre en forme les caractères ….......................................... O
2.8 Je sais centrer un titre ….................................................................... O
2.9 Je sais copier et coller un morceau de texte …................................... O

3 – Le courrier électronique

3.1 Je sais ouvrir une boîte mail ….................................................................... O
3.2 Je sais ouvrir un mail …............................................................................... O
3.3 Je sais ouvrir un fichier joint ….................................................................... O
3.4 Je sais écrire et envoyer un mail sans fichier joint ….................................. O
3.5 Je sais écrire et envoyer un mail avec fichier joint ...................................... O

4 – Naviguer sur internet

4.1 Je sais ouvrir le navigateur ....................................................... O
4.2 Je sais écrire l'adresse d'un site internet dans le navigateur .... O
4.3 Je sais chercher des images sur internet .................................. O
4.4 Je sais copier une image trouvée sur internet dans un document texte .......................... O
4.5 Je sais chercher des informations sur internet ................................................................. O
4.6 Je sais copier un morceau de texte trouvé sur internet dans un document texte ............. O
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